T.C.
TEKKEKOY BELEDIYESI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU
KURULUS, GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI ILE
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Yasal Dayanak ve Tamimlar

AMAC:
MADDE 1- Bu yonetmeligin amaci; Tekkekoy Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigliniin
teskilat yapisini, hukuki statiisiinii, gorev, ¢alisma usul ve esaslarini belirleyerek, hizmetlerin daha

etkin ve verimli sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

KAPSAM:
MADDE 2- Bu yonetmelik, Tekkekoy Belediyesi Mali Hizmetler Midiirliigiiniin gérev ve

calisma usulii ile birlikte isleyisini kapsar.

YASAL DAYANAK:

MADDE 3- Bu yonetmelik, 10.12.2003 tarihli ve 5018 sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununa dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR:

MADDE 4-Bu Yo6netmeligin uygulanmasinda;

a) Miidiir: Mali Hizmetler Miidiirtin,

b) Miidiirliik: Mali Hizmetler Mudirliigiing,

c) Birim: Mali Hizmetler Miidiirliigiine bagli birimleri

¢) I¢ Kontrol: idarenin amaglarma, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun olarak
faaliyetlerin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini, varlik ve kaynaklarin korunmasini,
muhasebe kayitlarinin dogru ve tam olarak tutulmasini, mali bilgi ve yonetim bilgisinin zamaninda ve
giivenilir olarak iiretilmesini saglamak iizere Idare tarafindan olusturulan organizasyon, yontem, siirec

ile i¢ denetimi kapsayan mali ve diger kontroller biitiiniini,

d) Belediye: Tekkekdy Belediye Baskanligini,



e) Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati {izerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
alinmasi, teslim almaya iligkin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in gerekli belgelerin

hazirlanmasi gorevlerini yiiriiten gorevlileri,

f) Goriis Yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup

bulunmadig1 yoniinde verilen yazili goriisii veya dayanak belge {izerine yazilan serhi,
g) Harcama Birimi: Biitce ile 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birimi,

g) Harcama Yetkilisi: Biit¢eyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en st
yoneticisini,
h) Muhasebe Yetkilisi: Muhasebe hizmetlerinin yiiriitilmesinden ve muhasebe biriminin

yonetiminden sorumlu, usuliine gére atanmis yoneticiyi,

1) Muhasebe Yetkilisi Mutemedi: Muhasebe Yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade
edilebilen degerleri gegici olarak almaya, muhafaza etmeye, vermeye, gondermeye yetkili ve bu
islemlerle ilgili olarak dogrudan muhasebe yetkilisine karst sorumlu olan kamu gorevlilerini ve yetkili

memurlari,

i) On Mali Kontrol: Idarenin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve
islemlerinin; idare biitcesi, biitce tertibi, kullanabilir 5denek tutar1, harcama programi ve diger mevzuat
hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi

yonlerinden yapilan kontrold,

j) Ust Yonetici: Belediye Baskanini,

ifade eder.
IKINCIi BOLUM
Miidiirliik Gorev Alani, Yonetim ve Yetkileri
MUDURLUK GOREV ALANI

MADDE 5- Mali Hizmetler Miidiirliigiintin gérev, yetki ve sorumluluklar1 asagida maddeler
halinde belirtilmistir.

a)izleyen iki yilin biitce tahminlerini de iceren Idare biitgesini, stratejik plan ve yillik
performans programina uygun olarak hazirlamak ve idare faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu izlemek

ve degerlendirmek,



b)Mevzuati uyarinca belirlenecek biitge ilke ve esaslari g¢er¢evesinde, ayrintili harcama
programi hazirlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate alinarak Odenegin ilgili birimlere

gonderilmesini saglamak,

C)Biitge kayitlarim tutmak, biitce uygulama sonuglarina iliskin verileri toplamak,

degerlendirmek ve biit¢e kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak,

¢)ilgili mevzuat gergevesinde Idare gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelir ve alacaklarmin takip

ve tahsil iglemlerini yiiriitmek,
d)Idarenin muhasebe hizmetlerini yiiriitmek,

e)Miidiirliik birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarmi da esas alarak Idare

faaliyet raporunu hazirlamak,

f)idarenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasmnir ve tasinmazlara iliskin icmal

cetvellerini diizenlemek,

g)idarenin, diger Idareler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini yiiriitmek ve

sonu¢landirmak,

g)Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yoneticiye ve harcama

yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danigmanlik yapmak,
h)On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek,

1)i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarmin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda

calismalar yapmak,
i)Mali konularda iist yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
YONETIM
MADDE 6-Mali Hizmetler Midiirligii asagidaki alt birimlerden olusur:
A)Mali Hizmetler Miidiirii
B) Biit¢e ve Performans Programi Alt Birimi
C) Muhasebe ve Faaliyet Raporlar1 Alt Birimi
D)Muhasebe Yetkilisi
E) i¢c Kontrol Alt Birimi

F)Tahsilat Alt Birimi



YETKIiLERI
MADDE 7-

A)Mali Hizmetler Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari: Mali Hizmetler Miidiirii

5’inci maddede belirtilen gorevleri yapmak ve yaptirmak ile yetkili ve sorumludur.

B) Biitce ve Performans Programi Alt Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar: Biitce
ve raporlama fonksiyonu kapsaminda asagida sayilan gorevler Biitce ve Performans Programi Alt

Birimi tarafindan yerine getirilir:

1)Hazirlanacak olan stratejik plan dikkate alinarak Idarenin performans programi

hazirlanmasini koordine etmek,
2)Idarenin ayrintili harcama programini hazirlamak,

3)izleyen iki yilin biitce tahminlerini de igeren Idare biitgesini, stratejik plan ve yillik

performans programina uygun olarak hazirlanmasini koordine etmek,
4)idarenin finansman programini hazirlamak,

5)Harcama birimlerinin talebi tiizerine bilitge Odenekleri arasindaki aktarma islemlerini

gergeklestirmek,
6)Biitgce uygulama sonuglarini raporlamak,

7)Midiir tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

C) Muhasebe ve Faaliyet Raporlar1 Alt Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar::
Muhasebe, kesin hesap ve raporlama fonksiyonu kapsaminda asagida sayilan gérevler Muhasebe ve

Faaliyet raporlari alt birimi tarafindan yerine getirilir:
1) idarenin muhasebe hizmetlerini yiiriitmek,
2) Biitge kesin hesabini hazirlamak,
3) Muhasebe ve biitge yonetim donemi hesabini hazirlamak,
4) Mali Hizmetler Miidiirliigi faaliyet raporunu hazirlamak,
5) idare faaliyet raporunu hazirlamak,
6) Mali istatistikleri hazirlamak,

7) Miidiir tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.



D) Muhasebe Yetkilisinin Gorev, Yetkileri: Muhasebe Yetkilisinin gorev ve yetki asagida
belirtilmistir.

1) Gelirleri ve alacaklar ilgili mevzuatina gore tahsil etmek, yersiz ve fazla tahsil edilenleri

ilgililerine iade etmek,
2) Giderleri ve borglar1 hak sahiplerine 6demek,

3) Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere vermek

veya gondermek,

4) Yukaridaki bentlerde sayilan islemlere ve diger mali islemlere iliskin kayitlar1 usuliine
uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutmak, mali rapor ve tablolar1 her tiirli miidahaleden bagimsiz

olarak diizenlemek,

5) Gerekli bilgi ve raporlari, Maliye Bakanligina, hizmet verilen ilgili kamu idaresinin
harcama yetkilisi ile iist yoneticisine ve yetkili kilinmis diger mercilere muhasebe yonetmeliklerinde

belirtilen stirelerde diizenli olarak vermek,

6) Vezne ve ambarlarin kontroliinii ilgili mevzuatinda 6ngoriilen siirelerde yapmak veya

yaptirmak,

7) Muhasebe hizmetlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen

siirelerle muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak,

8) Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatinda 6ngoriilen
zamanlarda denetlemek veya muhasebe yetkilisi mutemedinin bulundugu yerdeki birim ydneticisinden

kontrol edilmesini istemek,

9) Hesabimi kendinden sonra gelen muhasebe yetkilisine devretmek, devredilen hesabi

devralmak,
10) Muhasebe birimini yonetmek,

11) Diger mevzuatla verilen gorevleri yapmak.

Muhasebe Yetkilisinin Sorumluluklari: Muhasebe Yetkilileri;

1) Muhasebe Yetkilisinin Gorev ve Yetkilerinde belirtilen hizmetlerin  zamaninda

yapilmasindan ve muhasebe kayitlarinin usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasindan,

2) Mutemetleri araciligiyla aldiklar1 ve elden ¢ikardiklar1 para ve parayla ifade edilen degerler

ile bunlarda meydana gelen kayiplardan,



3) On 6deme ile kesin ddemelerin yapilmasi ve 6n ddemelerin mahsubu asamalarinda 6deme

emri belgesi ve eki belgelerin usuliince incelenmesi ve kontroliiniin yaptirilmasini saglamak,

4) Yersiz ve fazla tahsil edilen tutarlarin ilgililerine geri verilmesinde, geri verilecek tutarin,

diizenlenen belgelerde 6ngoriilen tutara uygun olmasindan,

5) Odemelerin, ilgili mevzuatin dngdrdiigii dncelik siras1 da gdz oniinde bulundurularak,

muhasebe kayitlarina alinma sirasina gore yapilmasindan,

6) Riicu hakki sakli kalmak kaydiyla, kendinden onceki Muhasebe Yetkilisinden hesabi

devralirken gostermedigi noksanliklardan,

7) Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuata gore kontrol

etmekten,
8) Yetkili mercilere hesap vermekten,

sorumludurlar.

Muhasebe Yetkililerinin Kanuna gore yapacaklari kontrollere iliskin sorumluluklari, gérevleri
geregi incelemeleri gereken belgelerle sinirhdir.

Muhasebe Yetkililerinin ret ve iadeler ile ayrilip gonderilmesi gereken paylara iliskin fazla ve
yersiz 0demelerde sorumlulugu, bu Yonergenin Muhasebe Yetkilisinin Gorev ve Yetkilerinde
belirtilen kontrollerle sinirlidir.

E) i¢c Kontrol Alt Biriminin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari: i¢ Kontrol Alt Birimi asagidaki
fonksiyonlarin yerine getirilmesinden sorumludur.

1) idarenin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve islemlerinin; Idare
biitcesi, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman programi, merkezi
yonetim biitce kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik
ve verimli bir sekilde kullanilmasi yonlerinden kontroliinii yapmak,

2) Idare harcama birimlerinin kanunlara ve diger diizenlemelere uygun olarak faaliyet
gostermesi konusunda danismanlik yapmak,

3) Idare harcama birimlerinde uygulanacak i¢ kontrole iliskin standartlar hazirlamak,

4) Idarenin i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi
konularinda ¢aligmalar yapmak,

5) Mali konularla ilgili mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yoneticiye, harcama yetkililerine
ve Mali Hizmetler Miidiiriine gerekli bilgileri saglamak,

6) Idarenin harcama birimlerinde tereddiit olusturan mali karar ve islemler hakkinda goriis
bildirmek,

7) Miidiirliikce gerekli goriilmesi halinde mali konulardaki diizenleme ve kararlarin Idare
harcama birimlerince uygulanmas: hususunda agiklik getirici ve yonlendirici yazili bilgilendirmeler

yapmak,



8) Tasmir Mal Yonetmeligi kapsaminda Miidiirliik biinyesinde yiiriitiilecek islemleri yerine
getirmek,

9) Tasinir Konsolide Gorevlisi eliyle yiiriitiilecek islemleri yapmak,
10) Idarenin tasinir kesin hesabini diizenlemek,
11) Mali Hizmetler Miidiirii tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

F) Tahsilat Alt Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:: Tahsilat Alt Birimi asagidaki
fonksiyonlarin yerine getirilmesinden sorumludur.

1) idarenin yetki ve sorumluluk alanindaki Idare gelirlerini ilgili Kanunlar, Tiiziikler ve
Y onetmelikler geregince yasal siireler icerisinde tahsil ve takibini saglamak,

2) Tahsil edilen ve yasal siireler i¢inde 6denmeyen 6zel hukuka tabi alacaklarin cebren tahsili
i¢in Hukuk birimine dava a¢ilmasi i¢in miiracaatta bulunmak,

3) idare gelirleri ile ilgili yapilan tahsil ve takibe alinmasi ile ilgili islemlere ait kayitlar1 tutmak,
raporlamak ve muhasebe kayitlarina alinmasi icin gerekli belge ve dokiimanlar1 hazirlamak,

4) Kisi ve kuruluslar tarafindan idari ve yargi organlari nezdinde yapilan itirazlara iliskin yazili
ya da sozIii savunmalara esas bilgi ve belgeleri yasal siiresi igerisinde Mali Hizmetler Miidiirligi ile
koordineli olarak calisarak ilgili mercilere ulastirmak,

5) Mali Hizmetler Miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Cesitli Hukiimler

Muhasebe Yetkilisi Mutemetleri

MADDE 8- Muhasebe Yetkilisi Mutemetleri Midiiriin uygun goriis ve onerileri ile Harcama
Yetkililerinin onayr alinmak suretiyle harcama birimlerinde gorevli memurlar arasindan

gorevlendirilir.

Tereddiitlerin Giderilmesi ve Diizenleme Yapilmasi

MADDE 9- Bu Ydnergenin uygulanmasi sirasinda dogacak tereddiitleri gidermeye ve gerekli
diizenlemeleri yapmaya Mali Hizmetler Miidiirligii yetkilidir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE10- Bu Ydnergede hiikiim bulunmayan hallerde 06.01.2006 tarih ve 2006/9972 sayili
Bakanlar Kurulu Kararina istinaden 18.02.2006 tarihli ve 26084 sayili Resmi Gazetede yaymlanan
Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Esas ve Usulleri Hakkinda Yonetmelik uygulanir.

Yiirirliik

MADDE 11- Bu yonetmelik hiikiimleri; Tekkekdy Belediye Meclisince kabuliinden sonra
yurtirliige girer.



Yiiriitme

MADDE 12- Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani yiiriitiir.



