TCKKECKOY

BELEDIYESI

T.C.
TEKKEKOY BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA SUN%?X?IN}%Q&%TN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAI'\{"%I'\\/'/IEI‘E'\IMA
NO ADI S SURESI (EN GEGC
SURE)
1. Sikayetcinin adi-Soyad1
Zabita Midiirliigtimiiziin 2. Sikayetin konusu
1- Telefon Hattina Gelen 3. Sikayet hakkinda genis bilgi ve ayrintili adres 15 GUN
sikayetler 4. Sikayet Sahibinin iletigim ilgileri
1. E-mail ilgilisinin adi-soyad1
5. Elektronik ortamdaki 2. Sikayet veya talep konusu 15 GUN
talep ve sikayetler 3. Sikayet veya talep hakkinda genis bilgi ve ayrintili adres
4. Cevap gonderilmesi istenen e-mail adresi
Bt i | Exml i s |
3- | Merkezi(BIMER) E-Mail 3 Sikayet Veya talep haklonda senis bila L ad 15 GUN
Sikayetleri . y y p hakkinda genis bilgi ve ayrintili adres
1. 3071 Sayili Dilek¢e Kanununun sekil sartlarini tagimak
kaydiyla Yazi Isleri Miidiirliigii Genel Evrak kaydindan
evrak kayit numarasi almig, havalesi tamamlanmis dilekge
2. Dilekcede sikayetci veya talepte bulunan vatandasin
Zabita Gorev ve Yetki T.C Kimlik Numarasi
4- Alaninda Kalan 3. Sikayet¢i veya talepte bulunan vatandasin adi-soyadi, )
Vatandagin Talep ve adres ve genel bilgileri 15 GUN
Sikayet Dilekgeleri 4. Sikayet yerinin kapsamli adres bilgileri ve sikayet konusuna ait
bilgi ve belgeler veya talep konusunda genis bilgi ve belge
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UMUMA ACIK

ISTIRAHAT VE

EGLENCE YERI
RUHSATI

1-
2.
3-
4-
1-
5-
6-
7-
8-
9-

10-
11-

12-
13-

Basvuru / beyan formu

Tapu fotokopisi

Kira s6zlesmesi fotokopisi

Vergi levhasi fotokopisi

5-Yap1 kullanma izin belgesi

Sahis ise (Oda kayit belgesi ve esnaf sicil tastiknamesi)

Sirket ise (Ticaret sicil gazetesi ve oda kayit belgesi )

Imza sirkiileri (Sirket ise)

Mesafe krokisi

Itfaiye raporu

Adres krokisi

(634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu kapsamina giren gayrimenkullerin tapuda
kiitiigiinde mesken olarak gosterilen bagimsiz boliimlerinde umuma agik istirahat ve
eglence yeri agilmasi durumunda kat maliklerinin oy birligiyle aldig: karar
Asayis ve giivenlik yoniinden jandarma veya emniyetten gorlis yazist

Adli sicil kaydi

14-ikametgah belgesi
15-Vukuatl niifus kayit 6rnegi
16- Niifus ciizdan fotokopisi(T.C. Kimlik No.)

30 GUN
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2. VE 3.SINIF GAYRI
SIHHI MUESSESE
RUHSATI

0-

10-
11-
12-
13-
14-
15-
16-
17-
18-
19-
20-

1-Bagvuru beyan formu

Vergi levhast

Isyeri tapu

Kiraci ise kira kontrati

Itfaiye raporu

Is akim semas1

Ustalik belgesi

Yol gegis izni belgesi

Yap1 kullanma izin belgesi

Kapasite raporu

Cevre izni veya cevre izin lisans belgesi

Ced belgesi

Sahis ise (oda kayit belgesi ve esnaf sicil tastiknamesi
Sirket ise (ticaret sicil tastiknamesi ve oda kayit belgesi)
Esnaf sicil tasdiknamesi

16-Oda kayit belgesi

Imza sirkiileri

Sirket sozlesmesi

Niifus ciizdan fotokopisi

Adres krokisi

5 GUN
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1- Bagvuru formu
2- Tapu fotokopisi
3- Vergi levhasi
4-  Adres Krokisi
5- 5-Kira Kontrati
6- 6-Ustalik belgesi

BELGESI

4- 3-Cevresel Degerlendirme Seviyesi Degerlendirme Raporu

7- SIHHEQB/I;J;{AE_I_S ISESE 7- Sahis ise (Oda kayit belgesi ve esnaf sicil tastiknamesi) 1 GUN
8- Sirket ise (Ticaret sicil gazetesi ve oda kayit belgesi )
9- Yap1 Kullanma Izin Belgesi
10- 10-Yol geg¢is izin belgesi
11- 11-itfaiye raporu
12- imza sirkiileri
13- 13- Niifus ciizdan fotokopisi
8 HAFTA TATILI iZIN 1- Sahsen Miiracaat- Hafta tatili ¢alisma ruhsat basvuru beyannamesi 1 GON
BELGESI 1- 2-Igyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatinin Fotokopisi
2- 1-Dilekge
9- | CANLIMUZIK iziN 3- 2-Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsati 5 GUN

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi durumunda ilk

miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

[sim  : Arslan TAS

Unvan : Zabita Miidiirii

Adres : Tekkekoy Belediye Baskanligi
Tel : 0362 256 00 15

Faks :0 362256 00 04

E-Posta: atas@tekkekoy.bel.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

[sim  : Abdulkadir OZDEMIR

Unvan : Bagkan Yardimcisi

Adres : Tekkekoy Belediye Baskanligi
Tel 105382748191

Faks :0 362256 00 04

E-Posta: aozdemir@tekkekoy.bel.tr
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T.C.
TEKKEKOY BELEDIYE BASKANLIGI
FEN ISLERIi MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA |VATANDASA SUNULAN . . HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADL BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
GERCEK VE TUZEL 1. USULUNE GORE YAZILMIS VE TALEBI BELIRTEN BASVURU
1 KISILERIN DILEKCESI 15 GUN
SIKAYETLERI 2. GEREK DUYULUYOR iSE BASIT KROKI
GERCEK VE TUZEL 1. USULUNE GORE YAZILMIS VE TALEBI BELIRTEN BASVURU
2 |KISILERIN IS MAKINESI DILEKCESI 7 GUN
KIRALAMA TALEBI 2. HESAPLANAN KiRA BEDELININ YATIRILMASI
KAMU KURUM VE | YAZIISLERI MUDURLUGU GENEL EVRAK KAYDINDAN, GENEL
3 KURULUSLARINDAN |EVRAK KAYIT NUMARTASI ALMIS, HAVALESI TAMAMLANMIS UST 7 GUN
GELEN YAZILAR  |YAZI
1- USULUNE GORE YAZILMIS VE TALEBI BELIRTEN BASVURU
: : : DILEKCES],
4 15 DENEX%SFLGESI 2- OZEL SEKTORDE i$ YAPANLARDAN YAPI RUHSATI VE 7 GUN
SOZLESME ASLI,
3- BELGE TUTARININ YATIRILMASI.
YOL YAPIM VE 3071 SAYILI DILEKCE KANUNUNUN SEKIiL SARTLARINI TASIMAK ﬁ?ﬁgﬁg%ﬂ% ﬁ%ﬁggig&%’?l;gﬁ
TRETUAR KAYDIYLA YAZI iSLERi MUDURLUGU GENEL EVRAK KAYDINDAN, KENTIN YOL. TRETUAR VE ALTYAPI
5 DUZENLEMESI, YOL |GENEL EVRAK KAYIT NUMARTASI ALMIS, HAVALESI TAMAMLANMIS CALISMALARI PROGRAMA EKLENEREK
BAKIM-ONARIM VE |DILEKCE ASLI VEYA FEN ISLERi MUDURLUGUNE DOGRUDAN il GIL ISINE BILGIVERILMEK KAYDIYL A
ASFALTLAMA TALEBI [MURACAAT EN GEC: 1 YIL
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YIKIM KARARI -
P : 1- ENCUMEN KARARI, -
6 VERILMIS YERLERIN 1- 2- YAPI KONTROL MUDURLUGUNUN UST YAZISI 30 GUN
YIKILMASI
ISTINAT .
7 DUVARLARININ %: IZIYI'I[}EP]EJU}BAUYIVDIUI’ SEZON ICINDE (PROGRAMLA)
YAPILMASI '
3071 SAYILI DILEKCE KANUNUNUN SEKIL SARTLARINI TASIMAK
OKUL TADILAT KAYDIYLA YAZI iSLERi MUDURLUGU GENEL EVRAK KAYDINDAN,
8 ISTEKLERI GENEL EVRAK KAYIT NUMARTASI ALMIS, HAVALESI TAMAMLANMIS 30 GUN
DILEKCE ASLI VEYA FEN ISLERi MUDURLUGUNE DOGRUDAN
MURACAAT YA DA RESMi YAZI
9  |CALISMALARIILE ILGILI|BASVURU DILEKCESI 1 1S GUNU
BILGI TALEBI
10 KAR TEMIZLIGI BASVURU DILEKCESI, E-POSTA BASVURUSU VEYA SOZLU TALEP 1 1S GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Tekkekoy Belediye Baskanligi Ikinci Miiracaat Yeri  : Tekkekoy Belediye Bagkanligt
[sim : Murat Bereket [sim : Adnan BAYRAK

Unvan : Tekniker Unvan : Fen Isleri Miidiirii

Adres : Tekkekoy Belediye Baskanligi Adres : Tekkekoy Belediye Baskanligi
Tel. 10362 256 03 24 Tel : 0362 256 03 24

Fax : 0 362 256 00 04 Fax : 0 362 256 00 04

e-posta . kriketb5@hotmail.com.tr e-posta . abayrak@tekkekoy.bel.tr
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TCKKECKOY

BELEDIYESI

T.C.
TEKKEKOY BELEDIYE BASKANLIGI
BIiLGi iISLEM MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIR HIZMETIN
A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMASUR
NO (ILGILI MEVZUAT) ESI
(EN GEQ)
Belediye Web Sayfasi
iizerinde yapilmasi
1 istenen,her tiirlii igerik Kurumsal mail adresine bildirim Uygun goriildiigiinde
degisimi ve ayni glin
giincelleme iglemleri
E.Belediye Sistemi
Bagvuru ve sikayet Telefon yada mail
2 Islemleri 1 Saat
Web Sitesinden e-
3 | Belediye islemleri T.C. Kimlik Numaras1 ve Belediye Sicil Numarasi 30sn
(Sicil No Ogrenme,
Bor¢ Sorgulama)
Web Sitesinden e-
4 | Belediye Islemleri T.C. Kimlik Numarasi ve Belediye Sicil Numarasi 1dk
(Kredi Kart1 ile Borg
Odeme)
Numarataj Belgesi,
5 | UHVT(ulusal Adres Dilekge , Tapu sicil belgesi 1 giin
Veri Sistemi) Kaydi,
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6 | Numaralama i¢in yeni Dilekge , Tapu sicil belgesi 1 giin
bagimsiz kap1 tespiti

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

flk Miiracaat Yeri: Bilgi Islem Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri:

[sim : Ahmet BILTEKIN [sim : Murat KARAMAN

Unvan : Miidiir Unvan : Bagkan Yardimcisi

Adres : Tekkekdy Belediye Baskanligi Adres : Tekkekdy Belediye Baskanligi
Tel : 0362 266 80 01 /185 Tel : 0362 266 80 01 / 206

Faks :0362 256 05 34 Faks :0362 256 05 34

E-Posta: ahmetbiltekin55mail.com E-Posta: mkaraman@tekkekoy.bel.tr



TCKKECKOY

BELEDIYESI

T.C.

TEKKEKOY BELEDIYE BASKANLIGI
CEVRE KORUMA VE KONTROL MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BELGELER _ TAMAMLANMA
SURECI(ENGEC SURE)

1 Moloz atiklarin alinmast 1-Sahipli moloz i¢in kredi kart1 silipi ve 3 giin
dekont
2-Sahipsiz moloz i¢in e-mail yada sifai
basvuru

2 Ambealaj atiklar1 Yazili ,e-mail veya sifai basvuru 2 giin

3 Bitkisel atik yaglar 1- Yazili ,e-mail veya sifai bagvuru 2 giin
2- Lisansl firma ile yapilan s6zlesme

4 Atik piller Yazili ,e-mail veya sifai bagvuru 2 giin

5 Atik ev esyasi Yazili ,e-mail veya sifai bagvuru 3 giin

6 Bilgi edinme haklari Yazili bagvuru 15 giin

7 Metruk alan ilaglamalart Yazili ,e-mail veya sifai bagvuru(fakirlik 3 giin
kagidi, dilekge)

8 Hakedislerin hazirlanmasi 1-Yazili bagvuru 15 giin
2-Sigorta dokiimleri
3-Maas bodrolar1

9 | Is bitirme belgesi 1-Yazili bagvuru 5 giin
2-Kesin kabul tutanagi
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10 | Is durum belgesi Yazili bagvuru Sgiin
11 | Ihale dosyas satilmasi 1-Yazili bagvuru 1 glin
2-Dosya almaya yetkili olduguna dair
belge ve imza sirkiileri
3-Sartname ticreti alindi makbuzu
12 | Ihale itiraz dilekgeleri 1-Yazili bagvuru 10 giin
2-Bagvuruda bulunmaya yetkili olduguna
dair belge
13 | Evlerin ilaglanma talebi Fakirlik belgesi 3 giin
14 | Sikayet istek ve bilgi edinme dilekgeleri | Yazili veya e-mail bagvurusu 15 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri: Cevre Koruma ve Kontrol Midiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim :Ercan BILIR

Unvan : Midiir

Adres : Tekkekoy Belediye Baskanligi
Tel : 0362 266 80 01/ 124

Faks :0362 256 05 34

E-Posta: ebilir@tekkekoy.bel.tr

fsim : Yusuf SAGLAM

Unvan : Baskan Yardimcisi

Adres : Tekkekoy Belediye Baskanligi
Tel : 362 2668001 / 171

Faks :0362 256 00 04

E-Posta: ysaglam@tekkekoy.bel.tr

10
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T.C.

TEKKEKQOY BELEDIYESI 5
KULTUR ve SOSYAL ISLER MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA _ . . HIZMETIN
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMz} SURESI
(EN GEC SURE)
1- 4 Resim
1 Egitim kiiltiir merkezi kuslar 2- Niifus Ciizdan Fotokopisi 9AY
3- Ogrenim Belgesi
1- Dilekge
KULTUR VE SANAT ORGANIZASYONLARI 2- Enciimen Karari (il Dist ve Ozel Gérevler
2 | (FESTIVAL, I¢in) Program Dahilinde
KONFERANS VS.) 3- Ucret Makbuzu (il Dist ve Ozel Gorevler
Igin)
1- Dilekge ' )
3 Tarihi kentler birligi toplantilar 2 Eigicrlll)men Karan (Il Digt ve Ozel Gorevier Program Dahilinde
3- Ucret Makbuzu (11 Dis1 ve Ozel Gorevler I¢in)
4 "KULTUR VE SANAT 1-Dilekge Siiresi
TANITIM FAALIYETLERI" 2-Enciimen Karari Hrestz
SAGLIK ILE ILGILI BILGILENDIRME VE EGITICi 1- Dilekce
5 TOPLANTILAR 2- Enciimen Karar1 (il Dis1 ve Ozel Gorevler Program Dahilinde
I¢in)

11
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2- Ucret Makbuzu

"ATATURK EVI MUZE . . . .
6 | VE ARKEOLOJI VADISI /MUZESI 1- Dilekge ( Ozel Ziyaretler Igin ) Siiresiz
OZEL GEZI TALEPLERI
1- Dilekge
7 | DUGUN SALONLARI Program Dahilinde

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri:

Ad-Soyad : Seref aydin

Unvan : Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirii
Adres :

Tel :0 (362) 2560324

Faks 0 (362) 2560004

E-Posta : saydin@tekkekoy.bel.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

Ad-Soyad
Unvan
Adres

Tel

Faks
E-Posta

: Murat KARAMAN
: Baskan Yardimcisi

: 0 (362) 2560324
: 0 (362) 2560004
: mkaraman@tekkekoy.bel.tr

12



TCKKECKOY

BELEDIYESI

T.C.
TEKKEKOY BELEDIYE BASKANLIGI
HUKUK ISLERI MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN HIZMETIN
NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)
1-Dava Dilekgesi Ornegi
2-Karar Fotokopisi
1 Acilan Dava ile ilgili Belge Verilmesi 3-Temyiz Dilekgesi 5-15 Dakika
4-Yargitay ve Danistay Karar Fotokopisi
5-Icra Emri, Odeme Emri Ornegi
6-Dava Sonuglarim Bildirir Tebligatlar
Dosya Hesabinin g¢ikarilacak bor¢ miktarinin yazili makbuza bildirilmesi
2 Hesap Dokiimii 10-15 Dakika

Vatandasa Daha Hizli ve Etkin Hizmet
3 Verebilmek Kapsamida Hukuki Goriis Vermek

1-Hukuki Goriis Talebi
2-Hukuki Gortis

Yasal Siiresi I¢inde

4 Icra Takiplerini Yiiriitmek

1-icra Takip Talebi
2-Odeme Emri

Yasal Siiresi I¢inde

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru

tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri:

Isim : Engin GULER

Unvan : HUKUK ISLERI MUDURU
Adres : 19 MAYIS MAH.DULGER SK.
Tel : 0362.256 03 24 /Dahili:129
Faks - 0362.256 05 34

eksiksiz yapildigi halde, hizmetin belirtilen Siirede

ikinci Miiracaat Yeri:

[sim  : Turgay SAHIN

Unvan : Avukat

Adres : 19 Mayis Mah. Himayei Eftal Sk.
Tel : 0362.256 32 20

Cep  :0506 559 55 54

13
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T.C.
TEKKEKOY BELEDIYE BASKANLIGI

INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN HIZMETIN
NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)
1 Nakil Talebi Dilekge 15 glin
Nakil Gelen Hizmet belgesi
2 Nakil Giden Kurum yazis1 15 giin
Dilekge
3 Aciktan Atama Talebi Hizmet Belgesi 15 giin
Sabika Kayd1
Saglik Kurulu Raporu
4 Staj Talebi Dilekge 4 giin
5 Hizmet Belgesi Talebi Dilekge 2 giin
Dilekge
6 Yesil Pasaport Talebi Fotograf 5 giin
Niifus ciizdan1 Fotokopisi
7 Sikayet-istek ve Bilgi Edinme Dilekgeleri Dilekge 4 giin

14
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T.C.

TEKKEKOY BELEDIYE BASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI VE EGiTiM MUDURLUGU

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU (2)
SIRA VATANDASA SUNULAN HIZMETIN
NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)
8 Maas Bordrosu | - 1 glin
9 Haciz Yoktur Yazia | - 1 giin
10 Kamu Kurumlarindan Gelen Yazilar | -—-- 4 gilin
Itiraz Dilekgesi
11 Disiplin Cezasina Itiraz Islemleri Disiplin Cezas1 Karari 30 Giin
Disiplin Cezas1 Karar Tebellig Belgesi
12 Denetimli Serbestlik Sozlesme 2 giin
Hiikiimlii Calistirilmasi Takip Cizelgesi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz yapildig1 halde, hizmetin belirtilen Siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Emriye KUCUKLU Isim : Yusuf SAGLAM

Unvan : Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirii Unvan : Belediye Baskan Yardimcisi
Adres : TekkekOy Belediye Baskanlig1 Adres :Tekkekdy Belediye Bagkanlig
Tel : 0362 256 03 24 Tel : 0362 256 03 24

Faks : 0362 256 00 04 Faks : 0362 256 00 04

15
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T.C.
TEKKEKOY BELEDIYE BASKANLIGI
TEMIZLiK iISLERI MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIR HIZMETIN
A HIiZMETIN ADI | BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMASURE
NO (ILGILI MEVZUAT) Si
(EN GECQ)
Temizlikle ilgili talep | Coziim Merkezi, Dilekge, Sahsen, telefon veya e-posta 2 saat
ve sikayetler ile miiracaat
1
Cop ve Temizleme Dilekge 7 glin
Hizmeti
2
Okul ve 2-3 giin
3 | ibadethanelerin
temizligi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Tlk Miiracaat Yeri: Bilgi Islem Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri:
[sim : Saban TEKINARSLAN [sim : Yusuf SAGLAM

Unvan : Miudiir V.

Unvan : Baskan Yardimcisi

Adres : Tekkekoy Belediye Baskanligi Adres : Tekkekoy Belediye Baskanligi

Tel : 0362 256 03 24
Faks :0362 256 00 04

Tel 10362 256 0324 /171
Faks :0362 256 00 04

E-Posta: stekinarslan@tekkekoy.bel.tr E-Posta: ysaglam@tekkekoy.bel.tr

16
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T.C.
TEKKEKOY BELEDIYE BASKANLIGI
YAPI KONTROL MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU (1)

10- 10-Yap1 Miiteahhidi vergi levhasi fotokopisi,
11- 11-Yap1 Miiteahhidi Ticaret Odas1 Sicil kayd: ve sicil tasdik belgesi,
12- 12-Yap1 denetime tabi ise yap1 denetim sirketine ait evraklarin tamama.

NOT : Istenen belgelerin tamamlanmis olmas1 ve 3194 sayili imar kanunu ve
yonetmeliklerine uyulmasi ve gelir

Tarifesinde belirtilen harg ve licretlerin belediyeye yatirilmasi kosulu ile
istenen yapi ruhsati belgesi (30) giin i¢inde

Verilir.

Eksik olan miiracaatlar 15 giin i¢inde {ist yaz1 ile gerekgeleri bildirilerek iade
edilir

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI SURESI
(EN GEC SURE)
1- Dilekge (Mal sahibi TC kimlik fotokopisi ve vergi sicil nosu ile)
2- 2-Tapu Miidiirliigiince onayli son tapu kaydi evraki,
3- 3-Imar durum belgesi(Asl1 ve son onaylanmus hali),
4- 4-Aplikasyon krokisi ve harita plan 6rnegi (Kadastro Miidiirliigiinden
almacak),
5- 5-Belediyemiz Su kanalizasyon Miidiirliigiince onaylanan kanal kot
tutanagi,
6- Yap1 Aplikasyon ve yol kot tutanagi(Harita miithendisince hazirlanan),
7- 3 takim zemin etiit raporu,
8- S'er takim mimari, statik, makine tesisat, elektrik projeleri ve yalitim
projeleri,
1 Yap1 Ruhsati Alim1 9- 9-Yap1 Miiteahhidinin iistlenildigine dair noter onayl taahhiitname, 30 Giin
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T.C.

TEKKEKOY BELEDIYE BASKANLIGI
YAPI KONTROL MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU (2)

Notl :Yapinin Mahallinde Belediyemiz teknik elemanlarinca projeye uygunluk
kontrolii yapildiktan sonra; istenen

Belgelerin tamamlanmis olmasi ve 3194 sayili imar kanunu ve
yonetmeliklerine 4708 sayil1 Yap1 Denetim kanunu

ve gelir tarifesinde belirtilen harg ve iicretlerin belediyeye yatirilmasi kosulu
ile istenen yap1 kullanma izin belgesi

(7-8) giin i¢inde verilir.

NOT2: Miiracaat sonrasinda en ge¢ 2 giin sonraya giin verilerek projeye
uygunluk kontrolii yapilir.

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI SURESI
(EN GEC SURE)
1- Dilekge, (Mal sahibi TC kimlik fotokopisi ve vergi sicil nosu ile),
2- Tapu Kayd1 Fotokopisi,
3- Yap1 Ruhsaty,
4-  Asansor isletme ruhsati(Varsa ylirliyen merdiven ve benzeri sistemler i¢in
isletme ruhsati),
5- Yapi1 denetimine tabi olmayan yapilarda TUS(Teknik Uygulama
Sorumlulugu)Formu,
6- Yapi denetime tabi olan yapilarda iskan raporu, 8 Glin
2 Yap1 Kullanma Izin Belgesi 7-  Sivil Savunma Midiirliigiinden siginak uygunluk yazisi,
8- Vergi Dairesinden iskan Ruhsati ilisik kesme belgesi,
9- Sigorta Miidiirliigiinden ilisik kesme belgesi.
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TCKKECKOY

BELEDIYESI

T.C.
TEKKEKOY BELEDIYE BASKANLIGI
YAPI KONTROL MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU (3)

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

Asansor Ruhsati

1- Dilekge,

2- (Mal sahibi TC kimlik fotokopisi ve vergi sicil nosu ile),

3- Firma ve miisteri arasinda asansor bakim sdzlesmesi,

4- AT uygunluk beyant,

5- Firma belgeleri(Makine ve Elektrik Miith. S.M.M),

6- Bakim ve kurtarma talimati,

7- Asansor kullanim talimati,

8- AT tipi inceleme belgesi,

9- Asansor projes

10- Asansor Avan projesi hesaplari,

11- Asansor motor beyani ve uygunluk belgeleri(Motor markasi-motor seri

no-Giicti-Makine seri no)

12-

Not: Belgeleri eksiksiz olan projeler yerinde tespit igin yerine gidilerek
inceleme yapilir. inceleme sonucu gelir

tarifesinde belirtilen {icretin belediyeye yatirilmasi kosulu ile,eksik
bulunmadig taktirde

1 Giin

Temel Ustii Vizesi

1- Dilekge, (Mal sahibi TC kimlik fotokopisi ve vergi sicil nosu ile),

2- Yapi Ruhsatinin ash.
Not: Istenen belgelerin tamamlanmis olmas1 ve 3194 sayil1 imar kanunu ve
yonetmeliklerine uyulmasi ve gelir

Tarifesinde belirtilen iicretin belediyeye yatirilmasi kosulu ile istenen temel
iistii ruhsat1 (7) giin iginde verilir.

7 Glin
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TCKKECKOY

BELEDIYESI

T.C.

TEKKEKOY BELEDIYE BASKANLIGI
YAPI KONTROL MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU (4)

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI SURESI
(EN GEC SURE)

1- Yapi denetim firmasinin yap1 denetimi {istlendigine dair taahhiitname,

2- Yap1 denetim firmasi ile mal sahibi arasinda imzalanan hizmet

sOzlesmesi,
3- Bakanlik¢a onayli yapiya iliskin bilgi formu,
5 Yap1 Denetim Evraklari 4- Yap1 denetim firmast izin belgesi sureti.(noter onayl), 3 Giin
5- Idarenin agmis oldugu yap1 denetim hesabina yatirilacak yap1 denetim
hizmet bedelinin

6- 11k taksit makbuzu,

7- Santiye sefi oda belgesi,

8- Santiye sefligi hizmet s6zlesmesi,

9- Santiye sefinin onayli ikamet belgesi.
Ruhsat Alinmasi A samasinda Odenecek Olan Proje inceleme Bedel

1- Hakedis raporu,

2- Personel bildirgesi,

6 3- Yap1 denetim hizmet bedeli 6deme makbuzu,
Hakedis Kapsaminda 4- s yeri teslim tutanagi, 1 Giin

5- Ruhsat(fotokopi).
Kazi ve Temel Ust Kotuna Kadar Olan Kisim

1- Hakedis raporu,

2- Personel bildirgesi,

3- Yap1 denetim hizmet bedeli 6deme makbuzu,

4- Temel kalip ve donat1 imalat1 kontrol tutanag,
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Hakedis Kapsaminda

5- Temel topraklamasi kontrol tutanagi,

6- Temel Beton Dokiim tutanag,

7- Varsa bodrum kat Ya da bodrum katlarin kalip ve donat1 imalati kontrol
tutanagi,

8- Varsa bodrum katlarin Beton dokiim tutanagi,

9- Beton ¢eligi numune ¢ekme deneyi raporu,

10- Beton numune basing dayanim raporu,

11- Laboratuvarca kesilmis faturalar,

12- Toprak vizesi, aplikasyon vizesi,temel vizesi,bodrum(varsa)vizesi,su
basman vizesi .

Tastyic1 Sistem Boliimii

1- Hakedis raporu,

2- Personel bildirgesi,

3- Yapi denetim hizmet bedeli 6deme makbuzu,

4-  Asma kat kalip ve donat1 imalat1 kontrol tutanagi(varsa),

5- Zemin kat kalip ve donat1 imalat1 kontrol tutanagi,

6- 1.kat kalip ve donat1 imalati kontrol tutanag,

7- 2 .kat kalip ve donat1 imalati kontrol tutanag,

1 GUN

8- 3.kat kalip ve donat1 imalat1 kontrol tutanagi,

9- 4 kat kalip ve donat1 imalati kontrol tutanag,

10- 5.kat kalip ve donati1 imalat1 kontrol tutanagi,

11- 6.kat kalip ve donati1 imalat1 kontrol tutanagi,

12- 7 kat kalip ve donati1 imalat1 kontrol tutanagi,

13- Cat1 B.A ise kalip ve donat1 imalat1 kontrol tutanagi,

14- Asma kat beton dokiim tutanag,

15- Zemin kat beton dokiim tutanagi,

16- 1.kat beton dokiim tutanag,

17- 2.kat beton dokiim tutanagi,

18- 3.kat beton dokiim tutanag,

19- 4 kat beton dokiim tutanag,

20- 5.kat beton dokiim tutanagi,

21- 6.kat beton dokiim tutanagi,

22- 7 kat beton dokiim tutanagi,

23- Cat1 B.A ise beton dokiim tutanagi,

1 Giin
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Hakedis Kapsaminda

24- Asma kat 7 giinliik beton numune basing¢ dayanim raporu,
25- Asma kat 28 giinliik beton numune basing dayanim raporu,
26- Zemin kat 7 giinliik beton numune basing dayanim raporu,
27- Zemin kat 28 giinliik beton numune basing dayanim raporu,
28- 1. kat 7 giinliik beton numune basing dayanim raporu,

29- 1. kat 28 giinliik beton numune basing dayanim raporu,

30- 2. kat 7 giinliik beton numune basing dayanim raporu,

31- 2. kat 28 giinliik beton numune basing dayanim raporu,

32- 3. kat 7 giinliik beton numune basing dayanim raporu,

33- 3. kat 28 giinliik beton numune basing dayanim raporu,

34- 4. kat 7 glinliik beton numune basing dayanim raporu,

35- 4. kat 28 giinliik beton numune basing dayanim raporu,

36- 5. kat 7 giinliik beton numune basing dayanim raporu,

37- 5. kat 28 giinliik beton numune basing dayanim raporu,

38- 6. kat 7 giinliik beton numune basing dayanim raporu,

39- 6. kat 28 giinliik beton numune basing dayanim raporu,

40- 7. kat 7 giinliik beton numune basing dayanim raporu,

41- 7. kat 28 giinliik beton numune basing dayanim raporu,

42- Cat1 B.A ise 7 giinliik beton numune basing dayanim raporu,
43- Cat1 B.A ise 28 giinliik beton numune basing dayanim raporu,
44- Laboratuvarca kesilmis faturalar.

Cat1 Ortiisii, Dolgu Duvarlar1, Kap1 ve Pencere Kasalari, Tesisat Altyapisi
Dabhil Yapinin Sivaya Hazir Duruma

Getirilmis Boliimii

1- Hakedis raporu,

2- Personel bildirgesi,

3- Yapi denetim hizmet bedeli 6deme makbuzu,

1 Giin
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TCKKECKOY

BELEDIYESI

T.C.
TEKKEKOY BELEDIYE BASKANLIGI
YAPI KONTROL MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU (5)

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI SURESI
(EN GEC SURE)
1- Dilekge,
2- (Mal sahibi TC kimlik fotokopisi ve vergi sicil nosu ile),
3- Yap1 Ruhsaty,
4- Mimar tarafindan hazirlanan kat irtifaki tablosunda olan mimari proje.
7 Kat Irtifakl1 Liste Tasdiki 3 Giin
Not: Istenen belgelerin tamamlanmis olmasi ve 3194 sayili imar kanunu ve
yonetmeliklerine uyulmasi ve gelir
tarifesinde belirtilen {icretin belediyeye yatirilmasi kosulu ile istenen Kat
irtifaki liste tasdiki (3) giin i¢inde verilir.
1- Dilekge,
2- Tapu Kayd: fotokopisi,
3- Proje sureti.
8 Suret Tasdiki 1 Giin
Not: Istenen belgelerin tamamlanmis olmasi ve 3194 sayili imar kanunu ve
yonetmeliklerine uyulmasi ve gelir
Tarifesinde belirtilen ticretin belediyeye yatirilmasi kosulu ile istenen suret
tasdiki ayni1 giin ig¢inde verilir
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TEKKEKOY BELEDIYE BASKANLIGI
YAPI KONTROL MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU (6)

T.C.

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI SURESI
(EN GEC SURE)
1- Bagvuru Dilekgesi
2- Tapu Kayd1 Fotokopisi
9 Yol Gegis izin Belgesi 3- Tapu Kaydi 2 Ay
4- Vaziyet Planm1 (Onayl)
5- Mevcut plan (Onayli)
10 Kacak Insaat Sikayet Dilekgesi 3Ay

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz yapildig: halde, hizmetin belirtilen Siirede

tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri:

Isim : Turgut USTUN
Unvan : Yap1 Kontrol Miidiirii
Adres : 19 Mayis Mah.

Tel : 0362.2560227

Faks : 0362.2560004

ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Hasan TOGAR
Unvan : Belediye Bagkani
Adres : 19 Mayis Mah.
Tel : 0362.2560227
Faks - 0362.2560004
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TCKKECKOY

BELEDIYESI

T.C.
TEKKEKOY BELEDIYE BASKANLIGI
YAZI iSLERi MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
VATANDASA SUNULAN . . HiZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI(ENGEC SURE)
1 Dilekge Kayd: 1- Yazisma Kurallar1 Uygun Olarak Yazilmis Dilekge 5-10 Dakika
2 Dilekce Sonucu 1- Slkayet ve Is‘Eek D11ekc;eler1 ile Ilgili olarak Sahibine En Ge¢ Olarak Bilgi 5 Giin
Verilmesi Siiresi
1- Cesitli Kurum ve Kuruluslardan Gelen Evraklarin Kayd: ve lgili Birime
3 Gelen Giden Sevki 510 Dakika
Resmi Evrak Kaydi 2- Belediyemizden Cesitli Kurum ve Kuruluslara Gonderilen Evraklarin
Kaydedilmesi
Arsiv Hizmetlerinin
4 Vatandaslara Sunulmasi 1- Dilekge 1 Saat
5 Enclimene Havale 1-Cesitli Birimlerce Gonderilen Yazilarin Enciimene Havalesi 10 Dakika
6 Enciimen Kararlarmm 1-Be-le.diye Enci}meni Tarafindan Alinan Kararlarm Yazilmasi ve Ilgili 1.8 Saat
Gonderilmesi Birimlere Dagitilmasi
] 1-Belediye Meclis toplantismin Giindeminin Hazirlanarak, Meclis Uyelerine
7 Meclis Glindeminin [lant Imza Karsilig1 Tebligi Toplant: Giiniiniin Halkimiza [lan 1-8 Saat
. B . . |1- Belediye meclisince Alinan Kararlarin Yazim, Toplant1 Tutanaginin Yazim, 1-3 Giin
8 Meclis Kararlarinin Génderilmesi Kaymakamliga Gonderilmesi
9 Dilek¢e Hakkimin Kullanilmasi 15 Giin
(3071 Sayihi Kanunun) 1-Usuliine Uygun Yazilmis Dilekge
Bilgi Edinme Hakkinin
10 Kullamlmas1 (4982 Sayili Kanun) |1- Bagvuru Formu 5 Giin
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11 Bimer 1- Bagvuru Dilekgesi  (Www.basbakanlik.gov.tr./Bimer adresinden ulagilabilir) 10 Giin
1- Nufus Ciizdan1 Asli ve Fotokopisi,
) . ) 2- Niifus Kayit Ornegi,
Nikah Bagvuru Islemleri 3- Evlenme Beyannamesi, )
12 4- FOtOgraf, 1 Giin
(Genel) 5- Saglik Raporu
g p
6- izin Belgesi
Nikah Akdi ve
13 Uluslararasi Aile Clizdani Ciftleri Taniyan, Resit ve Miimeyyiz Iki Tane Tamgn Kimlikleri 10 Dakika
Verilmesi
Belge Istenmemektedir. Nikah Bagvurusunda Istenilen Belgelere Gore
14 Mernis Evlendirme Bildirimi Doldurularak, Merkez ilge Niifus Miidiirliigiine Tescil I¢in Gonderilmektedir. 1 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Alaattin BERBER Isim . Yusuf SAGLAM

Unvan : YAZI iISLERI MUDURU Unvan : BELEDIYE BASKAN YARDIMCISI
Adres : Tekkekéy BELEDIYE BASKANLIGI Adres : TEKKEKOY BELEDIYE BASKANLIGI
Tel : 0 362 2560324-2560227/154 Tel : 0362 2560324- 2560227

Faks : 0362 2564801 Faks : 0362 2560534

E-Posta: : aberber@tekkekoy.bel.tr E-Posta : ysaglam@tekkekoy.bel.tr
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